CAMARA MUNICIPAL DE WANDERLANDIA/TO
CNPJ: 00.237.271/0001-65

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. INTRODUGAO

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos

para a Contratagdo de empresa especializada em assessoria junto ao departamento de licitagdes e contratos da
Camara Municipal de Wanderlandia/TO.

1.2. O objetivo principal & estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugdo para
supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracdo Publica.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

- A presente contratagao visa assessoria junto ao departamento de licitagdes e contratos, para a correta aplicacdo
das legislagbes aplicadas nas contratagdes, em especial a Lei Federal n® 14,133/21. Os servicos irdo abranger:

E Assessoria e Consultoria na elaboragdo de Editais de Licitac&o e Contratos Administrativos;

B Assessoria e Consultoria no acompanhamento das aberturas, andamentos e conclusdes dos Processos
Licitatorios, incluindo Pregdes, Concorréncias e Dispensas Eletronicas,

o Assessoria no Cadastramento dos Processos de Licitagdes no Sistema de gestao, Portal da Transparéncia
e do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins;,

o Assessoria nos Processos de Inexigibilidades;

» - Assessoria de natureza administrativa,- notadamente. de questdes pertinentes a Licitagdes e Contratos
Administrativos.

Desta forma, € fato que a Camara Municipal ndo contem um corpo tecnico para atender a todas as suas demandas
de processos Licitatorios, e justifica a real necessidade da contratacdo deste.

3. DESCRICAO DOS PRE-REQUISITOS NECESSARIOS

Requisitos Necessarios:

- Equipe Técnica: A empresa contratada deve possuir uma equipe técnica composta por profissionais com diversos
cursos e especializagdes na area.

- Capacidade de Capacitagao: A empresa deve ser capaz de realizar capacitagdes e treinamentos para os servidores
envolvidos nos processos licitatorios.

=3 LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com o objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as necessidades da
Administracdo. Nao se observou maiores variagbes quanto a execugao do objeto no que se refere ao papel da
empresa a qual se pretende contratar.

- Desta forma por se tratar'de servigo tecnico especializado, e de naturaeza predominatemente intelectual sera
efetivada por INEXIGIBILIDADE, em conformidade com o artigo 74 inciso I, § 3° da Lei Federal 14.133/21.

5. JUSTIFICATIVAS DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR
5.1. Justificativa da Solugcao em Geral:
A contratagdo de uma empresa especializada em assessoria junto ao departamento de licitagdes é justificada pela
eficiéncia administrativa, e garantia de qualidade nos servigos prestados, em obdiéncia as Leis que rege a matéria
A assessoria junto ao Departamento de Licitagdes € um servigo especializado que visa auxiliar 6rgdos publicos ou
outras instituicdes no processo de participagao em licitagdes, atendendo a todas as exigéncias legais, requlatdrias
e procedimentais. Esse servigo pode envolver diversas atividades, como:
1. Orientagao juridica e técnica: A assessoria fornece orientacdo sobre a legislacdo vigente (como a Lei n°
14.133/2021, a nova Lei de Licitagbes), detalhando as condigbes e requisitos para a participacdo no
processo licitatdrio. Isso inclui informacgdes sobre modalidades de licitacdo (pregéo, concorréncia, tomada
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de precos, etc.), tipos de contratos e penalidades por descumprimento de cldusulas contratuais.
Elaboragdo e anélise de documentos: O servico envolve a elaboragdo ou revisdao de documentos
necessarios para a participacao na licitacao, como propostas comerciais, atestados de capacidade técnica,
certiddes negativas, entre outros. Isso garante que todos os documentos exigidos pelo edital sejam
apresentados de maneira correta e completa.

Condugdo do Pregdo: O pregoeiro organiza e conduz as sessdes publicas do pregao, podendo ser
realizado de forma presencial ou eletrénica. Ele apresenta e I o edital, da inicio a licitacdo, recebe propostas
e lances, e conduz as fases de julgamento e classificacdo.

Analise das Propostas: O pregoeiro verifica se'as propostas apresentadas pelas empresas atendem as
exigéncias do edital. Isso inclui o cumprimento de requisitos técnicos, a adequacao aos valores propostos,
e a verificacao de documentos.

Abertura dos Envelopes e Habilitacdo: Caso o pregao seja realizado em sua forma tradicional
(presencial), o pregoeiro sera o responsavel por abrir os envelopes das propostas e realizar a andlise de
habilitacdo dos participantes,

Classificacao das Propostas: O pregoeiro classifica as propostas de acordo com.os critérios estabelecidos
no edital, podendo convocar os licitantes para ajustes, caso necessario.

Fase de Lances (no Pregéo Eletrdnico ou Presencial). O pregoeiro também gerencia a fase de lances,
que ocarre no pregao eletronico, ou durante as negociagdes de valores no pregio presencial
Adjudicacao do Objeto: Ao final do processo, o pregoeiro pode adjudicar o objeto da licitacdo ao vencedor,
Ou seja, indicar a empresa que sera contratada para executar o servico ou fornecer o produto

Assinatura do Contrato. Apés a adjudicag&o, o pregoeiro pode, em alguns casos, auxiliar na formalizacao
e assinatura do contrato.

5.2- De acordo com a Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), o pregoeiro tem as seguintes responsabilidades
e atribuicdes:

Conduzir a licitagao:. Organizar, coordenar e conduzir todas as fases do pregao, da abertura da sessao
ate a adjudicagao do objeto.

Imparcialidade: Garantir que o processo seja conduzido de maneira imparcial, assegurando a igualdade
entre os licitantes. T YA BTy P i ,

Julgamento e Decisdo: Julgar as propostas e os recursos interpostos, além de decidir sobre a habilitacao
ou inabllitacdo dos licitantes.

Documentacdo e Relatérios: Elaborar relatérios sobre o andamento do processo € manter a
documentagao organizada, com transparéncia.

Gestao do Pregao Eletronico: No caso do pregZo eletrdnico, ele é responsavel por monitorar o sistema e
a sequencia das propostas e lances, sempre respeitando as regras estabelecidas.

5.3- O agente de contratacao tem um conjunto especifico de responsabilidades que envolvem a organizagao,
acompanhamento e execugao dos processos licitatorios e contratuais. Suas principais atribuicdes incluem:

i

Planejamento da Licitagdao: O agente de contratacdo é responsavel por elaborar o planejamento do
processo licitatorio, o que inclui a definicdo da modalidade de licitac&o (como pregao, concorréncia, tomada

de precos etc.) e a preparacao de todos os documentos necessarios, incluindo o termo de referéncia e o
projeto basico.

Elaboracao de Editais: Ele tambeém & responsavel pela elaboragéo do edital de licitacso, que deve ser
claro, completo e em conformidade com a legislagdo vigente. Esse documento estabelece as condicdes
para a participagcao na licitagcao e os critérios de julgamento das propostas.

Abertura e Condugao da Licitagao: Durante a fase de licitagdo, o agente de contratacio pode ser
encarregado de realizar a abertura dos envelopes, verificar a documentag&o dos licitantes e garantir que o
processo seja conduzido conforme as regras estabelecidas.

Habilitacao e Julgamento: O agente de contratagao também realiza a anélise da habilitacao dos licitantes.
verificando se estao atendendo aos requisitos exigidos no edital: Ele pode ser responsavel pelo julgamento
das propostas, conforme os critérios estabelecidos no documento de licitacéo.

Acompanhamento e Fiscalizagdo do Contrato: Apds a adjudicac&o e assinatura do contrato. o agente de
contratagao tem um papel ativo na fiscalizagdo da execugdo do contrato, garantindo que os termos
contratuais sejJam cumpridos, incluindo prazos, custos e qualidade dos servicos ou produtos.
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6. Gestio de Termos Aditivos e Alteragdes Contratuais: Se houver necessidade de alteragéo do contrato
(por exemplo, devido a aditivos ou prorrogagdes), 0 agente de contratagao coordena €sses processos €

formaliza os termos aditivos.
7 Relatorios e Documentagdo: O agente de contratagdo deve manter toda a documentagao relacionada ao

processo licitatorio e ao contrato organizada e acessivel, garantindo a transparéncia do processo € d
conformidade com as normas legais

6. DESCRIGAO DA SOLUIGAO COMO UM TODO
A solucdo consiste na contratagdo de uma empresa especializada em assessoria junto ao departamento de

licitacdes e contratos deste municipio. A empresa sera responsavel por:

. Assessoria e Consultoria na elaboragao de Editais de Licitagdo e Contratos Administrativos;

. Assessoria e Consultoria no acompanhamento das aberturas, andamentos e conclusdées dos Processos
Licitatorios, incluindo Pregdes, Concorréncias e Dispensas Eletronicas,

. Assessoria no Cadastramento dos Processos de Compras e dos Processos de Licitacdes no Sistema de
gestdo, Portal da Transparéncia e do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins;

° Assessoria nos Processos de Inexigibilidades,

° Assessoria de natureza administrativa, notadamente de questdes pertinentes a LicitacOes e Conlralos

Administrativos.

7. ALINHAMENTO AOS PLANOS DA ADMINISTRAGAO _
A contratacdo pretendida esté alinhada aos planos estratégicos da Administracdo, delineados nas diretrizes e metas
definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas, onde estdo fixadas e detalhadas as respectivas agoes ao
alcance dos objetivos institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos processos.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Desta forma apés definir a melhor solugao, identificamos a empresa E M DE SOUSA LTDA, inscrita no CNPJ n°
21 664.551/0001-20. com sede a Rua Jodo Marciano, s/n® CEP 77.903-00 - Centro, Luzin6polis/TO, para a
prestacéo dos servicos, que apresentou proposta com valor mensal de R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

Apés a apresentagdo da proposta da empresa, realizamos consultas a outros contratos para a confirmagao de que
o valor apresentado para a prestagdo dos Servigos, s30 os praticados no mercado.

Licitante VALOR MENSAL
E M DE SOUSA LTDA R$ 5.000,00
9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

A contratacdo ndo sera parcelada devido a necessidade de uma gestdo integrada e eficiente dos servicos, o que €
melhor atendido por uma unica empresa especializada.

10. DEMONSTRAGCAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
- Sequranca Juridica: Garantia de conformidade com a Constituicdo Federal e as legislagdes vigenies;
- Capacitacao: Melhoria na capacitacio dos servidores envolvidos no processo licitatorio.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
NZo foram identificadas contratagdes correlatas ou interdependentes que possam interferir na futura contratacao

12.PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DA ADMINISTRAGCAO
Verificou-se ndo haver a necessidade iminente de providéncias no sentido de adequacdes fisicas no ambiente da
Administracdo em decorréncia da execugéo do objeto da contratacéo. |
De acordo com a Lei n® 14.133/2021, as atribuicdes do agente de contratacdo estdo relacionadas a gestao de
processos licitatorios e contratuais, e incluem:

« Planejamento e Preparacao: Definir as necessidades de contratacdo e elaborar o planejamento para a

licitacao.
« Elaboracdo de Editais: Preparar 0S editais de licitacdo e demais documentos necessarios
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« Abertura e Conducao da Licitagdo: Realizar a abertura de propostas, analisar a documentacao e garantir
a legalidade do processo.

« Fiscalizacdo dos Contratos: Acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos administralivos, desde a
assinatura até o cumprimento das condigdes contratuais

 Autuacdo e Documentacdo. Organizar e manter toda a documentagao do processo licitatorio e dos
contratos administrativos.

13. Conclusao

A contratacdo de um agente de contratacdo tem como objetivo garantir que os processos licitatorios e 0S
contratos administrativos sejam conduzidos corretamente, seguindo todas as exigéncias legais e regulatorias. Esse
profissional tem um papel fundamental na boa gestdo dos recursos publicos, assegurando a transparencia, @
legalidade e a eficiéncia nas contratacdes realizadas pelos érgaos publicos

Com base nas especificacdes e requisitos da solugao escolhida que melhor atende aos Interesses € as
‘ necessidades da Administracdo, bem como considerando os elementos obtidos nos estudos preliminares
realizados, avalia-se viavel a contratagao pretendida.

Wanderlandia/TO, 02 de janeiro de 20235,

64/;' Ce K(Wc S C(/C 6\,&—(&/'(1-

essica Kiteria Soares da Silva
Técnica do Portal da Transparéncia
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